
 
 
 

Guida utente 

GED – Area rendicontazione 

Per la gestione amministrativa e rendicontazione dei contributi concessi dalla FMPS a 
fronte di domande di contributo presentate tramite GED, gli enti beneficiari dovranno 
utilizzare la piattaforma GED, in cui sono presenti due funzioni dedicate: 1. Invio 
documentazione; 2. Richiesta di erogazione.  

Per la documentazione da produrre e le altre condizioni da assolvere per poter ottenere 
la liquidazione del contributo, si dovrà sempre fare riferimento alla lettera di 
comunicazione del contributo inviata dalla FMPS. 

1. Invio Documentazione 

Attraverso questa funzione, gli enti beneficiari possono allegare documenti relativi al 
progetto finanziato (in particolare, la documentazione richiesta nelle Condizioni 
Erogative della lettera di comunicazione del contributo, ad esempio: atto di accettazione 
del contributo, dichiarazioni varie, documentazione di spesa, ecc.). 

Percorso: 

Domande approvate > Dettaglio Domanda > Altra documentazione > 
Aggiungi documento 

Da qui sarà possibile: 

• Selezionare da un menù a tendina la tipologia di documento che si vuole caricare 
• Caricare nel carrello il documento desiderato 
• Inoltrare il documento alla FMPS 

 
Una volta caricato nel carrello, il documento rimane in stato di bozza, ed è possibile per 
l’utente eliminarlo.  
Una volta inoltrato, il documento arriva nel dashboard amministratore della FMPS; 
l’utente non potrà più eliminarlo, ma solo visualizzarlo. 
A conferma dell’operazione di inoltro l’ente riceverà una mail automatica. 
La FMPS potrà a questo unto accettare il documento o, se ravvisi qualche incongruenza, 
rifiutarlo; in entrambi i casi arriverà una mail automatica all’utente. 



 
 
 

2. Richiesta di erogazione 

Con riferimento alle domande di contributo approvate, gli enti beneficiari possono 
richiedere il pagamento totale o parziale dell’importo deliberato tramite la funzione 
Richiesta di erogazione. 

Percorso: 

Domande approvate > Dettaglio Domanda > Richieste di erogazione > 
Gestione Richieste di erogazione 

Da, qui, con il pulsante Presenta una richiesta è possibile richiedere un’erogazione. 

Ci sono 3 tipologie di richiesta disponibili: 

• Richiesta anticipo (da selezionare solo se questa modalità è prevista nelle 
Condizioni erogative della lettera in cui FMPS comunica l’assegnazione del 
contributo; questa tipologia di richiesta non prevede l’inserimento della 
rendicontazione) 

• Richiesta erogazione parziale (è richiesta la compilazione di un rendiconto delle 
spese sostenute: vedi sotto alla voce Rendicontazione finanziaria) 

• Richiesta saldo (è richiesta la compilazione di un rendiconto delle spese 
sostenute: vedi sotto alla voce Rendicontazione finanziaria) 

Dopo l’invio della richiesta di saldo non è possibile presentare ulteriori richieste di 
erogazione.  

Sezioni da compilare in base alla tipologia di richiesta 

• Rendicontazione finanziaria: per le richieste di erogazione parziale e saldo viene 
richiesto di compilare un elenco delle spese sostenute con i seguenti campi: 

o Numero documento (max 100 caratteri) 
o Tipo documento (da elenco, obbligatorio) 
o Data documento (formato gg/mm/aaaa) 
o Importo documento (due decimali, senza separatore migliaia) 
o Fornitore (max 200 caratteri) 
o Finalità (da elenco, obbligatorio) 
o Dettaglio finalità (da elenco, obbligatorio) 
o Attività di riferimento (da elenco attività della domanda, se a suo tempo 

indicate in sede di presentazione della domanda su GED) 



 
 
 

Per compilare l’elenco è necessario utilizzare il pulsante Aggiungi riga al 
rendiconto fino a completamento dell’operazione 

Per ciascuna riga del rendiconto è possibile caricare un documento (che dovrà 
però essere inoltrato attraverso la funzione di invio documentazione) 

• Relazione qualitativa (solo per richieste intermedie e saldo) 
o Viene richiesto di rispondere ad alcuni semplici quesiti qualitativi 

configurati dalla FMPS in fase di elaborazione del bando  
• Questionario Ex Post (solo per richieste di saldo) 

o Viene richiesto di rispondere ad alcuni semplici quesiti quantitativi 
configurati dalla FMPS in fase di elaborazione del bando  

Un ente può eliminare o modificare una richiesta di erogazione in Bozza in qualsiasi 
momento, aggiungere o modificare righe al rendiconto e modificare la relazione 
qualitativa. 

Se la richiesta è compilata correttamente, si attiva il pulsante Inoltra Richiesta, 
cliccando sul quale viene richiesto di confermare o inserire l’IBAN dell’ente su cui si 
desidera ricevere il bonifico. 

Una volta inoltrata, la richiesta di erogazione non è più modificabile e: 

• Viene inviata all’utente in automatico una email con il riepilogo della richiesta 
• La richiesta appare nella Dashboard Amministratore (lato FMPS) 

La FMPS, ove ravvisi delle incongruenze, può rifiutare la richiesta di erogazione, 
indicando le motivazioni del rifiuto in una mail che arriva automaticamente all’ente. 

In caso di rifiuto, l’ente può riaprire la richiesta, modificarla e inoltrarla nuovamente. 

N.B. Laddove nella lettera di comunicazione del contributo sia richiesta rendicontazione 
delle spese sostenute, non sarà necessario produrre copia delle pezze giustificative, 
salva la facoltà per la FMPS di richiederle; in tal caso, i documenti di spesa andranno 
inviati mediante la funzione Invio documentazione. Invece, nel caso in cui nella lettera si 
richiesta Documentazione di spesa, allora i giustificativi dovranno essere allegati, 
sempre attraverso la funzione Invio documentazione. 

Nell’area Richieste di erogazione sono visibili tutte le richieste formulate in relazione alla 
pratica in ordine cronologico, con le relative informazioni (N. richiesta, Data inoltro, 
importo, Stato e righe del rendiconto). È inoltre disponibile un Riepilogo 
rendicontazione, in cui sono visibili tutti gli importi rendicontati. 
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